SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, TURISMO,
TECNOLOGIA E INOVAGAO
SETOR DE EDUCAGAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

— Praca Rui Barbosa, 01, Centro — CEP: 85.301-420 — Laranjeiras do Sul-Parana
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INSTRUNQAO NORMATIVA N° 05/2023 — SEMECTI
EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSAO EDUCACIONAL

ESTABELECE CRITERIOS PARA A SOLICITACAO E
DISPONIBILIZACAO DE PROFISSIONAL DE APOIO
ESCOLAR NAS INSTITUICOES EDUCACIONAIS DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL DE ENSINO DE LARANJEIRAS DO
SUL -PR

A Secretaria Municipal de Educacéao, Cultura, Turismo, Tecnologia e Inovagao, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o art. 76, inciso |, da Lei Organica do Municipio, e,
considerando:

e A Lei n® 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e
Bases da Educacéo Nacional;

e A Resolucdo n°® 2 de 11 de setembro de 2021 — CEB/CNE, que institui Diretrizes
Nacionais para a Educacéo Especial na Educacéo Bésica;

e O Decreto Federal n°® 8.368, de 02 de dezembro de 2014, que regulamenta a Lei
n°® 12.764, de 27 de dezembro de 2012, a qual insitui a Politica Nacional de
Protecédo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista;

e A Lein®13.146 de 06 de julho de 2015, que Institui a Lei Brasileira de Inclusao
da Pessoa com Deficiéncia;

e A Instrucdo Normativa n° 001/2016 — SEED/SUED, que estabelece critérios para
a solicitacdo de Professor de Apoio Educacional Especializado aos estudantes
com Transtorno do Espectro Autista.

RESOLVE:

Estabelecer critérios para normatizar a solicitacdo de Profissionais de Apoio Escolar
para os alunos que apresentam Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou outras
deficiéncias da Rede Publica Municipal de Ensino nos termos desta instrucéo.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 1° - O Profissional de Apoio Escolar (PAE) é a pessoa que exerce atividade de
alimentacdo, higiene e locomocdo do aluno com deficiéncia e atua em todas as

atividades escolares nas quais se fizer necessaria, em todos os niveis e modalidades
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de ensino, em instituicbes publicas e privadas, excluidas as técnicas ou o0s
procedimentos identificados com profissdes legalmente estabelecidas (Lei n° 13.146
Cap. I, Art. 3°inciso XIII).

CAPITULO Il
DA OFERTA

Art. 2° - O trabalho do Profissional de Apoio Escolar “justifica-se quando a necessidade
especifica do estudante ndo for atendida no contexto geral dos cuidados
disponibilizados aos demais estudantes” (NT N° 24/2013/MEC/SECADI/DPEE).

Art.3°- A necessidade do Profissional de Apoio Escolar-PAE se efetivard apds
comprovacéao por meio de Estudo de Caso, conforme a situacédo escolar do aluno. A
medida visa avaliar se a melhor opcao para o aluno é o trabalho desse profissional ou
a adocao de outros procedimentos, tais como: Sala de Recursos Multifuncional, ou,
ainda, atendimentos Intersecretarias envolvendo a participacdo da familia, Secretaria
Municipal de Saude e Assisténcia Social.

Paragrafo Unico — A abertura da demanda deve ser oficializada pela Instituicao
Educacional, com envio de solicitacdo do Profissional de Apoio Escolar-PAE para a
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Turismo, Tecnologia e Inovagéo.

Art. 4°- O Estudo de Caso sera realizado pela equipe multidisciplinar do Setor de

Educacédo Especial e Inclusdo Educacional, um representante do Setor Pedagdgico
da SEMECTI, juntamente com a coordenacéo, direcdo e professores das disciplinas
que atuam com o aluno, para avaliar as intervencdes pedagogicas e apoios ja
realizados voltados a aprendizagem e propor novas estratégias de trabalho.

Paragrafo unico. O objetivo é analisar, com maior precisao, a real necessidade
deste profissional, visto que este ndo é ofertado e deferido somente através da
indicacdo médica, mas sim por meio de uma analise pedagogica criteriosa, levando
em conta diversos aspectos que circundam a vida escolar do aluno
(comportamentais, pedagogicos e sociais), juntamente com a apreciacado dos demais

profissionais que atendem este aluno.
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Art. 5° - O servico de Apoio Escolar ndo é substitutivo a escolarizacdo ou ainda a
frequéncia na Sala de Recursos Multifuncional, mas articula-se de forma colaborativa
com o curriculo proposto para a sala de aula comum, Sala de Recursos

Multifuncional e outras atividades previstas na escola.

Art. 6° - A garantia do Profissional de Apoio Escolar ndo é continua, visto que seu
objetivo é ser um mediador da aprendizagem, com fins de apoiar, auxiliar e
possibilitar que o aluno avance pedagogicamente, socialmente, bem como favoreca

no desenvolvimento da autonomia e independéncia.

CAPITULO IIl_
DA ORGANIZACAO

Art. 7° - O profissional de Apoio Escolar-PAE estara subordinado a instituicdo em que

estiver vinculado.

Art. 8° - A efetividade da oferta e o trabalho do Profissional de Apoio Escolar- PAE
deverdo ser avaliados periodicamente pelos membros da equipe de suporte
pedagdgico da instituicdo de ensino e pela equipe da SEMECTI (multidisciplinar do
Setor de Educacéao Especial e pedagdgico).

Art. 9°- A frequéncia do aluno na instituicdo de ensino ndo devera estar vinculada a

presenca do Profissional de Apoio Escolar -PAE.

Art. 10°- A instituicdo de ensino garantira, no cronograma de atendimento, horarios
préprios para contatos com os profissionais da salude e outros que prestam
atendimento ao aluno e orientacdes aos familiares conforme a necessidade, caso nao

haja a necessidade o profissional permanecera com o aluno em sala.

CAPITULO IV
DO PROFISSIONAL

Art. 11°- Para atuar como Profisional de Apoio Escolar-PAE 0 mesmo devera ter:
I. Disponibilidade para cumprir a carga horaria minima de 20 (vinte) horas

semanais, que deve compreender os 05 (cinco) dias da semana de segunda a
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sexta-feira;
Il. Formacédo a nivel médio, preferencialmente de Curso Normal — Formacgéo de
Docentes e/ou cursando Curso Licenciatura em Pedagogia e/ou Curso de
Psicologia;
lll. Realizado a capacitacdo especifica (minimo de 40h) ofertado pela Secretaria

Municipal de Educacéo, Cultura, Turismo, Tecnologia e Inovacéao.

Paragrafo Unico: A contratacdo do Profissional de Apoio Escolar se dard de
acordo com critérios elaborados e executados pela Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura, Turismo, Tecnologia e Inovacdo, amplamente divulgado junto a

comunidade local, e nas unidades escolares da rede municipal de ensino.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Art. 12°- O profissional de Apoio Escolar-PAE deve:

l. Atuar em caréter intra-itinerante, ou seja, dentro da propria escola, podendo
atender até trés (03) alunos, dependendo do nivel de suporte exigido;

Il. Atuar de forma colaborativa com os professores dos diferentes componentes
curriculares, para a definicdo de estratégias pedagdgicas que favorecam o acesso do
aluno ao curriculo e sua interagdo com os colegas, desde a promoc¢ao de condicbes
de acessibilidade no contexto escolar até as modificagdes mais significativas na
organizacdo da sala de aula, dos materiais e recursos pedagogicos utilizados pelo
aluno e pelo professor;

ll. Ajudar na elaboracéo, execucéo e avaliacdo o Plano de Atendimento Educacional
Especializado do aluno, contemplando: a identificagdo das habilidades,
especificidades e necessidades educacionais, a definicAo e a organizagdo das
estratégias, servicos e recursos pedagogicos e de acessibilidade; o tipo de
atendimento conforme as especificidades; o cronograma do atendimento e a carga
horéria individual ou em pequenos grupos;

IV. Registrar as acoes efetivadas na interagdo com o aluno, semanalmente, em Plano
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de Atendimento Educacional Especializado, que deverd ser analisado pela
Pedagoga da instituicdo de ensino;

V. Fornecer as informacoes e esclarecimentos necessarios a respeito dos alunos, a
todos os profissionais envolvidos no processo educacional,

VI. Ampliar e possibilitar situagbes de aprendizagem e autonomia sem retirar o aluno

para atividades isoladas do contexto da sala de aula;

VII. Participar do Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo de ensino, assegurando
acOes e apoios necessarios voltados ao atendimento, respeito e valorizacdo da
diferenca enquanto condi¢cdo humana e participar dos Conselhos de Classes;

VIIIl. Definir com os professores e equipe técnico-pedagogica procedimentos de
avaliacdo que atendam cada aluno em suas caracteristicas, interesses, capacidades
e necessidades de aprendizagem, acompanhando a evolucdo de suas
potencialidades, com vistas ao progresso global: cognitivo, emocional e social do
mesmo;

IX. Participar de grupos de estudos com os professores da instituicdo de ensino, além
de encontros sistematicos para reflexdo, construcéo e socializacao de experiéncias e
de formacé&o continuada promovida pela Secretaria Municipal de Educacéao;

X. Oportunizar autonomia, independéncia e valorizar as ideias dos alunos desafiando-
0s a empreenderem o planejamento de suas atividades;

XI. Programar acbes e estruturar o uso do tempo, do espaco, dos materiais e da
realizacdo das atividades;

Xll. Participar de todos os eventos que envolvam a turma (viagens de estudo,
conselho de classe, reunides pedagdgicas);

Xlll. Elaborar relatorio de acompanhamento contendo informacgfes dos professores
dos diferentes componentes curriculares, da equipe pedagogica e demais
profissionais envolvidos no processo de aprendizagem;

XIV. O Profissional devera justificar eventual auséncia para que a instituicdo de
ensino possa reorganizar o atendimento ao aluno;

XV. Reorganizar o cronograma com a equipe técnico-pedagdgica da instituicdo, na
falta do aluno e executar outras a¢Bes programadas, ou seja, 0 professor ficara a

disposicéo da direcéo e coordenacéo da instituicdo de ensino.
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Art. 13° - E vedado ao Profissional de Apoio Escolar:

l. “Construir” curriculo paralelo em sala de aula, ou seja, trabalhar conteidos néo
previstos para o0 ano ao qual o aluno esta matriculado;

Il. NGo € de responsabilidade do Profissional de Apoio Escolar realizar o

planejamento pedagdgico bem como a avaliagdo do aluno.

CAPITULO VI
DAS SOLICITACOES

Art. 14°- Para solicitar o Profissional de Apoio Escolar-PAE, a instituicdo de ensino
deve encaminhar para a Secretaria Municipal de Educacdo o0s seguintes
documentos:

I. Oficio da InstituicAo enderecado ao(a) Secretario(a) Municipal de Educacao, com
devida justificativa da necessidade do atendimento, nome do estudante, ano/turno da
oferta;

II. Requerimento dos responsaveis legais solicitando o servico do Profissional de
Apoio Escolar;

[ll. Laudo médico.

8 1°- ApGs o recebimento dos documentos serd marcado Estudo de Caso com a
equipe multidisciplinar do Setor de Educacdo Especial, o representante do Setor
Pedagdgico juntamente com a Equipe Pedagdgica da instituicdo de ensino para

deliberacédo do caso.

§ 2°- Os casos considerados urgentes serdo analisados e priorizados de acordo com

o grau de suporte apresentado em laudo médico.

Art. 15° - Para renovacdo do servico do Profissional de Apoio, a Instituicdo
Educacional devera solicitar a SEMECTI, logo apés a oficializagcdo da matricula do
aluno, a renovacgao de abertura de demanda, por meio de oficio, onde conste: nome
do aluno, ano/turno da oferta, diagnostico, justificativa da necessidade de
continuidade do atendimento. Ainda anexar laudo atualizado declarando que o
estudante continua recebendo atendimento na é&rea de saude (terapéutico e

medicamentoso).
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I. Ao ingressar no CMEI: o aluno que, apos o estudo de caso, tiver garantido o direito
ao Profissional de Apoio Escolar, gozara deste até o final de seu percurso escolar no
CMEI,

II. Educacéo Infantil (Jardim 1 e 2): ao ingressar na escola, o aluno devera passar por
novo estudo de caso (avaliacdo), se comprovada necessidade, serd concedido o
Profissional no periodo de 02 (dois) anos;

lll. Ensino Fundamental ( 1°, 2° e 3° ano): ao ingressar nesta etapa, o aluno passara
por nova avaliagdo, para verificar avangos, progressos e dificuldades, sendo
comprovada a real necessidade do Profissional de Apoio, este serd assegurado até
completar o 3° ano;

IV. Ensino Fundamental (4° e 5° ano): ao ingressar nesta Ultima etapa, o aluno
passarda por novo estudo, a fim de analisar quais foram os resultados obtidos até o
momento; existindo a necessidade, e sendo aprovada, sera concedido o Profissional
de Apoio até o final do ensino fundamental I.

Art. 16°- A cessacdo de demanda do Profissional de Apoio Escolar-PAE, podera
ocorrer a qualquer tempo, quando:

I. As dificuldades no aprendizado e na autonomia do aluno estiverem superadas e,
apos serem discutidas pelos profissionais que realizam acompanhamento ao aluno
mediante Estudo de Caso.

II. Ocorrer transferéncia que resulte na auséncia da demanda do aluno.

Art. 17°- Esta instrucdo normativa entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.

Laranjeiras do Sul — PR, 17 de outubro de 2023.

Maria Luiza Simdes Nunes dos Santos
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Turismo, Tecnologia e Inovacéo
Portaria n°021/2021 de 01/02/2021
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE PROFISSIONAL DE APOIO

llImo. (a) Sr. (a) Secretario (a) de Educacéo

Eu, (nome completo do representante
legal), (nacionalidade),
(estado civil), (profisséo), portador do
CPF e RG ,
residente :

neste ato representando 0 menor

(nome completo da crianga), matriculado (a) no ano , periodo
, da Escola Municipal/l CMEI

com

laudo de emitido pelo Dr.

, CRM . (Anexar laudo com nivel

de TEA e especificar o porqué da necessidade do profissional de apoio), vem
respeitosamente a presenca de Vossa Senhoria requerer. Profissional de Apoio

Especializado conforme descrito no laudo apresentado. (Relate a situagdo e demonstre o

motivo da necessidade do profissional de apoio em sala de aula).
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Lembrando que a solicitagdo € baseada na Lei n. © 12.764 de 27/12/ 2012, artigo
3°, paragrafo unico, descreve os direitos da pessoa com transtorno de espectro autista:

Paragrafo Unico: Em casos de comprovada necessidade, a pessoa com transtorno do

espectro autista incluida nas classes comuns de ensino regular, nos termos do inciso IV
do art. 2°, tera direito a acompanhante especializado. No artigo 4°, do decreto n° 8.368
de 02/12/2014, que regulamentou a Lei n 12.764 de 27/12/2012, é cristalino ao
descrever que: 8§ 2° Caso seja comprovada a necessidade de apoio as atividades de

comunicacao, interacdo social, locomocdo, alimentacdo e cuidados pessoais, a

instituicdo de ensino em que a pessoa com transtorno do espectro autista ou com outra
deficiéncia estiver matriculada disponibilizara acompanhante especializado no contexto

escolar, nos termos do paragrafo Gnico do art. 3° da Lei n°® 12.764, de 2012.

Bem como, Recomendacdo Administrativa n. 01/2020 da Promotoria de Justica da

Comarca de Laranjeiras do Sul/PR. (pagina 3 e 4): “Considerando que a disponibilidade

deste profissional serd realizada mediante avaliagdo psicopedagdgica, pela respectiva
Secretaria de Educacdo, que analisard os elementos que intervém no processo de
ensino e aprendizagem, de modo a identificar as necessidades educativas dos alunos
que apresentam dificuldades, de forma a ajustar o conteldo curricular e a pratica

pedagogica na instituicdo de ensino.”

Pelo exposto, venho por meio desta requerer a disponibilizacdo do acompanhante

especializado.

Laranjeiras do Sul, de de 20

Nome e assinatura

(Indigue telefone/e-mail/ endereco para contato)
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